Zarzadzenie N©/2041
Wojta Gminy Jaslo
z dnia {] kwietnia 2014 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego i operatorow obwodowych komisji
wyborczych

Dzialajac na podstawie art. 31 ust. 1 i 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. t;j. z 2013 r.
poz. 594 z pdzniejszymi zmianami) oraz z § 6 ust. 1 i ust. 3 uchwaly Pafistwowej Komisji
Wyborczej z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystania techniki
elektronicznej oraz trybu przekazywania danych za posrednictwem sieci elektronicznego
przekazywania danych w wyborach do Parlamentu Europejskiego w 2014 r. postanawiam, co

nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Pana Piotra Graselg - starszego informatyka w Urzedzie Gminy Jasto
koordynatorem gminnym odpowiedzialnym za szkolenie operatoréw obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne obstugi informatycznej tych
komisji.

§ 2. Ustanawiam operatorami informatycznej obstugi komisji obwodowej nastepujace
osoby:

- Pani Teresa Stachaczynska - OKW Nr 1 w Kowalowach,

- Pan Jacek Witusik — OKW Nr 2 w Gorajowicach,

- Pan Pawel Wojcikiewicz — OKW Nr 3 w Warzycach,

- Pani Wioletta Wtadyka — OKW Nr 4 w Warzycach,

- Pani Joanna Madejczyk — OKW Nr 5 w Zimnej Wodzie,

- Pan Marek Zajchowski — OKW Nr 6 W Bierowce,

- Pan Adam Rutyna — OKW Nr 7 w Niepli,

- Pani Grazyna Rozycka — OKW Nr 8 w Chrzastowce,

- Pan Ryszard Dybas — OKW Nr 9 w Szebniach,

- Pani Irena Konieczna — OKW Nr 10 w Wolicy,

- Pani Renata Zajdek- OKW Nr 11 w Laskach,

- Pan Janusz Pawlik — OKW nr 12 w Zé6tkowie,

- Pani Halina Dybas — OKW Nr 13 w Niegltowicach,

- Pani Magdalena Grasela — OKW Nr 14 w Brzysciu,

- Pani Matgorzata Czech — OKW Nr 15 w Osobnicy,

- Pani Lucyna Trznadel — OKW Nr 16 w Osobnicy,

- Pani Joanna Koztecka — OKW Nr 17 w Osobnicy,

- Pani Elzbieta Haduch — OKW Nr 18 w Trzcinicy,

- Pani Ewa Rucinska — OKW Nr 19 w Trzcinicy,

- Pani Elzbieta Szpak— OKW Nr 20 w Jareniowce,

- Pani Aneta Czajkowska — OKW Nr 21 w Opaciu,

- Pan Grzegorz Borek - OKW nr 22 w Zakladzie Karnym w Jasle, Warzyce 467

§ 3. Okreslam zadania koordynatora gminnego — jak zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 4. Okreslam zadania operatora informatycznej obstugi komisji obwodowe;j - jak zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia. /

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 34 /2014
Wojta Gminy Jasto z dnia 1 Ikwietnia 2014 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1

2.

3.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wlasciwego dla obszaru
dziatania komisarza wyborczego;

szkolenie operatorbw OKW na obszarze Gminy Jaslo w zakresie obshugi
informatycznej wyborow;

prowadzenie ewidencji operatorow OKW zawierajacej dane kontaktowe, ustalony
sposob przekazywania hasel i oprogramowania oraz danych definicyjnych;

rejestracja w systemie informatycznym operatorow obwodowych, dystrybucja hasel
dla operatoréw i przewodniczacych OKW;

dystrybucja oprogramowania dla obwodowych komisji wyborczych na obszarze
gminy oraz nadzo6r nad wersjami aktualizacyjnymi oprogramowania;

dystrybucja danych definicyjnych dla obwodowych komisji wyborczych (pobieranie
i udostgpnianie plikow);

dystrybucja aktualizowanych plikow definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do Parlamentu
Europejskiego;

przygotowanie wydrukéw formularzy protokotow wynikéw gltosowania w obwodzie
(dla ewentualnego rgcznego sporzadzenia protokolow);

wsparcie techniczne dla operatoréw OKW w obstudze oprogramowania;

. przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie w tym zakresie

wsparcia technicznego operatorom OKW;
zglaszania uwag dotyczacych dziatania programu do koordynatora komisarza
wyborczego;
w  przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu z koordynatorem komisarza
wyborczego w Krosnie;
udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okreslonym terminie testow
ogolnokrajowych z przekazywania danych z testowych protokoléw komisji
obwodowych;
przekazanie do koordynatora komisarza wyborczego w Krosnie wnioskéw
1 spostrzezefi w formie raportu podsumowujacego przebieg testéw ogolnokrajowych;
przyjmowanie meldunkéw od operatorow OKW o wersji zainstalowanego
oprogramowania i aktualno$ci danych definiujacych wykaz obwodow i kandydatow:;
prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sg odnotowywane wykonane czynnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,
b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dzialania programu do koordynatora
komisarza wyborczego w Krosnie,
¢) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania oprogramowania do koordynatora
komisarza wyborczego,
d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia hasel przewodniczacym OKW
i operatorom OKW,
e) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany haset
i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,
f) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacji plikow
definicyjnych, ~
g) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujgcych dl
obwodowych i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych. 7
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 34 / 2014
Wojta Gminy Jasto z dnia 11kwietnia 2014 r.

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1.
2.

(8]

10.

11.

12.

13.

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

udzial w testach ogélnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych wynikow
glosowania w obwodzie oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub
przekazanie danych do pelnomocnika okregowej komisji wyborczej, w wyznaczonym
terminie;

potwierdzenie odbioru licencji i hasta operatora;

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych
definiujagcych obwody glosowania, okregi wyborcze oraz kandydatéw w wyborach do
Parlamentu Europejskiego z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych;

ustalenie, najpézniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym OKW miejsca
i harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego OKW
projektow protokotéw wynikéw glosowania;

w przypadku wystapienia bledéw — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
OKW zestawienia bledow i ostrzezen do wprowadzonego protokotu;

w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu;

sygnalizowanie przewodniczacemu OKW niezgodnosci liczby uprawnionych w
poszczegblnych glosowaniach, niezgodnosci danych dotyczacych siedziby OKW lub
godzin rozpoczgcia i zakonczenia glosowania;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu OKW niezbednej
liczby egzemplarzy protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie;

przestanie do serwera, po wprowadzeniu licencji przez przewodniczacego, danych
z protokoléw wynikow glosowania w obwodzie;

zapisanie, po zatwierdzeniu licencja przez przewodniczacego OKW, danych
z protokotow wynikéw glosowania w obwodzie na zewnetrznym no$niku, w celu
przekazania wlasciwej komisji okregowej.




