Zarzadzenie nr 11/08 z dnia 17 marca 2008 roku
Wojta Gminy Jaslo
w sprawie trybu udzielenia niektorych zamowien publicznych

Dziafajac na podstawie art. 33 ust.3 i 5 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 nr 142
poz.1591 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Przy udzielaniu zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ wyrazona w EURO nie przekracza 14000
EURO nalezy stosowac z zastrzezeniem § 3 nastepujacy tryb postepowania:

I. Przy wartodci zaméwienia do 7000 zlotych udzielenie zamoéwienia nastepuje w formie
pisemnego zamodwienia (zlecenia) wykonania ustugi lub dzieta. Zamowienie (zlecenie) winno
zawiera¢ conajmniej: adresata zaméwienia wraz z miejscem jego zamieszkania lub siedziby,
ilos¢ 1 przedmiot, termin wykonania, cene oraz termin i sposob zaplaty. Jezeli ustalenie ceny
przy udzielaniu zamowienia nie jest mozliwe, w zamdwieniu nalezy okreslic sposob jej
ustalenia oraz gorna jej granicg. Na kopii zlecenia wykonawca winien potwierdzi¢ podpisem
przyjecie zamdwienia do realizacji. Zlecenie sporzadza sie w trzech egzemplarzach z
przeznaczeniem dla adresata (oryginat), Skarbnika Gminy oraz Referatu udzielajacego
zamowienie.

2. Przy wartosci zamdwienia powyzej 7000 ztotych do 23000 ztotych udzielenie zamdéwienia
winno by¢ poprzedzone negocjacjami z conajmniej jednym wykonawca, ktorych efektem
winna by¢ umowa w formie dokumentu podpisanego przez obie strony.

Przy wartosci zaméwienia powyzej 23000 zlotych udzielenie zamdwienia winno byé
poprzedzone negocjacjami z conajmniej dwoma wykonawcami, a z przebiegu i wyniku
negocjacji sporzadza si¢ protokodt. Uwidoczniony w protokole wynik negocjacji stanowi
podstawg do zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

§2
Zakupdw towarow o ustalonych parametrach jakosciowych w punktach sprzedazy detalicznej lub
hurtowej dokonuje si¢ w nastepujacym trybie:

. Przy zakupie towardw o wartosci nie przekraczajacej 7000 ztotych dokumentowanie
zamowienia nastgpuje fakturg sprzedawcy. Zakup nalezy poprzedzi¢ pisemnym wnioskiem o
dokonanie wydatku, zaakceptowanym przez Wojta i kontrasygnata Skarbnika Gminy.
Whniosek powinien zawiera¢ conajimniej okreslenie przedmiotu zakupu oraz gorny putap ceny.

2. W pozostatych przypadkach — po ustaleniu najtanszej ceny w trybie zapytania o cene.
Zapytaniem o ceng¢ nalezy obja¢ conajmniej trzy punkty sprzedazy nalezace do réznych
przedsigbiorstw. Oferty zbierane sg telefonicznie, a ich tres¢ winna by¢ stwierdzona
protokolarnie. Udzielanie zamoéwienia nastepuje w formie pisemnego zamowienia, o ktoérym
mowa w §1 pkt. 1.

(VS

§3
Kwoty wymienione w zarzadzeniu sa kwotami netto, a wartos¢ EURO ustala sie zgodnie z przepisami
dotyczacymi zamowien publicznych.

§4
W uzasadnionych przypadkach i za zgoda Wéjta Gminy mozna stosowaé inny niz okreslony w § 1i2
tryb postepowania.

§5
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych
(z wyfaczeniem M-G ZOZ) oraz kierownikom referatow w Urzedzie Gminy, a nad70r nad jego
przestrzeganiem powierzam Z-cy Wojta.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




